
サークル参加
チェックシート

慣れないサークル参加に忘れ物はつきもの！
この持ち物チェックシートを使って、準備をバッチリ整えてくださいね♪

備考欄には「収納場所」を書いておくと、設営のときにラクです

サークルチケット（通行証）

見本誌シール

参加案内（封筒ごと）

備考

参加申込書セット

ボールペン

油性ペン（太・細）

蛍光ペン

ハサミ/カッター

付箋

スケッチブック/画用紙

備考

敷き布

見本誌スタンド

卓上ポスタースタンド

大判ポスタースタンド

備品入れ（袋 /蓋のある小箱）

組み立て棚

養生テープ / 布ガムテープ

備考

売上入れ（ポータブル金庫 /箱）

小銭ケース

釣り銭

備考

お会計道具・お釣り

価格札 / POP

お品書き（価格表）

卓上ポスター

大判ポスター

備考

ゴミ袋

モバイルバッテリー・ケーブル

名刺・名札・名札入れ

防寒 / 防暑グッズ

おやつ（ゴミの出にくい飲食物）

印鑑 ※身分証明が必要なイベントのみ

備考

印刷物文房具

その他

什器
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搬入・頒布数
計算シート

どの本を何部持ち込んだのか、お会計に間違いは無かったか……、を
計算するためのチェックシートです。即売会に行く前に予め書き込んでおいてくださいね！

余白にいろいろ書き込んだりコピーして使い回したり、ご自由にどうぞ♪

作品 搬入数・頒布数

作品名 搬入数
（A）

献本数
（B）

残数
（C）

頒布数
（A－B－C）

頒布単価
（D）

売上金額
（頒布数×D）

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円

部 部 部 部 円 円 円

総売上金額

お釣り・売上

金種（円）
（A）

用意数
（B）

残数
（C）

増減
（C－B）

増減金額
（A×「C- B」）

10,0 0 0 枚 枚 枚 円

5,0 0 0 枚 枚 枚 円

2,0 0 0 枚 枚 枚 円

1,0 0 0 枚 枚 枚 円

5 0 0 枚 枚 枚 円

10 0 枚 枚 枚 円

5 0 枚 枚 枚 円

10 枚 枚 枚 円 円

小計金額
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※総売上金額と小計金額が同額であれば、お会計が完璧だったことに！

所
感

日付

即売会

会場

rev. 2

備考

備考


